
 

 

                              
                           FICHA DE PROCEDIMIENTOS 
DE PROGRAMAS Y EVENTOS DE LA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN 
                            DEL MUNICIPIO DE AHOME 

 

EVENTO / TRÁMITE CATEGORIA 
Gestión de becas. 

 
	
  	
  Cívico	
   	
   	
  	
  	
  Educativo	
   	
   	
  	
  	
  Apoyo	
   X	
  
Administrativo	
   	
   	
  	
  	
  	
  Otros	
   	
   

PROGRAMA RESPONSABLE 

Beca Ciudadana. Titular Adjunto del Departamento de Operativo y 
de Vinculación. 

FECHA LUGAR 

Permanente. Dirección de Educación. 

TRÁMITE A: 
DEPENDENCIAS INTERNAS: EXTERNAS: 

•  Dirección de Educación: Diagnóstico 
Educativo del Municipio de Ahome- DEMA 

• Donantes: Instituciones y particulares 
• Patronato Pro-Educación-PPA.  

MATERIALES Y/O REQUERIMIENTOS 
• Cuenta y clave de usuario para el DEMA:  

Solicitudes / Aprobaciones y seguimientos / Datos de los donadores / Opciones en México y en 
el mundo, de becas / Promoción del programa de becas / Búsqueda de donadores / Etc. 
• Gestión de donaciones: DEMA, Redes Sociales, Medios de Comunicación, personal. 
• Copia en digital del archivo de Beca Ciudadana del Patronato Pro-Educación. 
• Primer filtro: Requisitos: solicitud, promedio de 8.5, identificación oficial y estudio socio-

económico. 
•  Segundo filtro: Cumplir con los requisitos que establece el PPA. Iniciar en el Pragrama. 
CRONOLOGÍA 
• Buscar donadores por todos los medios. 
• Formar lista de espera. 
• Asignación de becas. 
• Canalización del donante a PPA. 
• Actualizar  lista de espera. 
• Notificar al Programa Medallas Para Todos, agradecimiento personal  y a través de las Redes 

Sociales. 
OTRAS TAREAS 

• Reuniones periódicas con personal del PPA para seguimiento y acuerdos. 

RECOMENDACIONES 

• Búsqueda constante de  recurso y benefactores. 


